LOWY ZRESPOL DS. CRIFKANIA
JAPRAWHOANT W RALISTU
fu o leniax JB2 TERTT-4T

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Przewodniczacy Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci w Kaliszu
oglasza nabér na stanowisko referent ds. obslugi administracyjnej

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie drednie

2} obywatelstwo polskie

3} zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie w pelni z praw publicznych

4) komunikatywnos¢ i skrupulatnosé

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisko

6) niekaralno$é za przestepstwa umysine

2. Wymagania dodatkowe:

1} dobra znajomos$¢ obstugi komputera, sprzetu biurowego ( fax, laminator,
kserckopiarka),

2) dobra znajomos¢ kodeksu postgpowania administracyjnego, przepiséw z zakresu
zabezpieczen spolecznych, w szczegdlnosei ustawy o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudniania 0séb niepelnosprawnych oraz rozporzadzenia w sprawie
orzekania o niepetnosprawnoscei i stopniu niepetnosprawnosci.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Obsiuga 0s6b zainteresowanych
2) Przyjmowanie i sprawdzanie kompletno$ci wnioskéw w sprawie ustalenia
niepelnosprawnosci.
3) Obsluga zakladowej bazy danych,
4} Prowadzenie rejestru wplywajacych spraw.

4.Informacja o warunkach pracy.

Stanowisko pracy znajduje si¢ w siedzibie Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o
Niepelnosprawnosei w Kaliszu, tj. przy ulicy Staszica 47a, stanowisko urzednicze, praca przy
komputerze w godzinach 7.30-20.00, wyjscia poza miejsce pracy.

5. Wymagane dokumenty:,
1) list motywacyjny,
2 zyciorys-curriculum vitea,
3) oryginal kwestionariusza osobowego,
4) kserokopie swiadectw pracy,
5) kserokopie dokumentéw potwierdzajace kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe,
6) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
7) oswiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na danym stanowisku,
8) oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo
popehione umyshnie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢ w terminie do dnia 18.04.2016r.

Kalisz, ul. Staszica 47 a, pok Nr 17 ( parter)
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko - referent ds. obslugi

administracyjnej.

Aplikacje, ktore wplyng do Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci w
Kalisza po wyzej okreslonym terminie nie bedy rozpatrywane.




Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.orzecznictwo. kalisz.pl) oraz na tablicy informacyjnej Powiatowego Zespotu ds.
Orzekania o Niepehhosprawnosci w Kaliszu.

Dokumenty aplikacyjne: CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacii zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowyeh (tj. z 2015r poz.2135,2281 22016r.poz.195.) oraz ustawg z dnia 21 listopada
2008r.. o pracownikach samorzgdowych (1j. Dz. U. z 2014r., poz. 1202 z 201 5r. poz. 1045,1220; .
Administratorem danych przetwarzanych w toku prowadzonego naboru jest Przewodniczacy
Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci w Kaliszu z siedziba Kalisz, ul. Staszica
47 a. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie naboru na wskazane w ogloszeniu wolne
stanowisko urz¢dnicze w Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci. Zgodnie z art,
13 ust 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych informacje o kandydatach,
ktorzy zglosili si¢ do naboru, stanowig informacj¢ publiczng w zakresie objetym wymaganiami
zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu o naborze, Kazdy ma prawo dostepu do tresci
swoich danych i ich poprawiania. Dane przekazywane sg dobrowolnie,
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