OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Przewodniczacy Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci w Kaliszu
oglasza nabér na stanowisko referent ds. obslugi administracyjnej

1. Wymagania niezbedne:
1) wyksztalcenie :wyzsze
2) obywatelstwo polskie
3) zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw publicznych
4)  komunikatywnosc i skrupulatno$é
5) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisko
6) niekaralno$¢ za przestepstwa umyslne
2. Wymagania dodatkowe:
1) dobra znajomos¢ obstugi komputera, sprzetu biurowego ( fax, laminator, kserokopiarka),
2) dobra znajomos¢ kodeksu postepowania administracyjnego, przepisow z zakresu
zabezpieczen spolecznych, w szczegdlnosci ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudniania os6b niepelnosprawnych oraz rozporzadzenia w sprawie orzekania o
niepelnosprawno$ci i stopniu niepetnosprawnosci.
3) doswiadczenie pracy w orzecznictwie
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Obstuga oséb zainteresowanych
2) Przyjmowanie i sprawdzanie kompletnosci wnioskéw o wydanie karty parkingowej,
legitymacji
3) Obstuga posiedzen sktadéw orzekajacych.
4) Prowadzenie rejestru wpltywajgcych spraw.
4. Wymagane dokumenty:,
1) list motywacyjny
2) zyciorys-curriculum vitae
3) oryginal kwestionariusza osobowego,
4) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie
5) kserokopie dokumentéw potwierdzajace kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe,
6) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
7) oswiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na danym stanowisku,
8) oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za przestepstwo
popetnione umyslnie

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 24.11.2023r do godz. 14,00

Kalisz, ul. Staszica 47 a, pok Nr 17 ( parter)
w  zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko - referent ds. obshugi

administracyjne;j.

Aplikacje, ktére wplyng do Powiatowego zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci w Kaliszu po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.orzecznictwo.kalisz.pl) oraz na tablicy informacyjnej Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o
Niepelnosprawnosci w Kaliszu.

Kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowiazany jest przedlozyé
badania lekarskie.

Zastrzega si¢ wolg zatrudnienia kandydata na okres probny do 3 miesiecy.



Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Administrator danych osobowych. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w  toku
prowadzonego naboru jest Powiatowy Zesp6t ds. Orzekania o Niepetlnosprawnosci w Kaliszu. Z
administratorem mozna kontaktowac sie listownie: 62-800 Kalisz, ul. Staszica 47A lub telefonicznie: +48
62 /766 77 47.

Inspektor ochrony danych. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0D). Z Inspektorem
mozna kontaktowac sie listownie: 62-800 Kalisz ul. Staszica 47A, telefonicznie: +48 62/ 766 77 47 lub
e-mailowo: iod@orzecznictwo.kalisz.pl.

Cele i podstawy przetwarzania.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy. Podstawa
prawna ich przetwarzania jest wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze wynikajacego
z przepisébw ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych. W zwiazku z tym
pracodawca moze 7ada¢ od osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie podania danych osobowych w zakresie
okre§lonym w art. 221 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, tj. imie (imiona) i nazwisko, date
urodzenia, dane kontaktowe oraz jezeli jest to niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okre§lonym  stanowisku wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe oraz przebieg dotychczasowego
zatrudnienia.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych innych niz wskazane powyzej, przekazanych z
inicjatywy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, jest zgoda tej osoby na przetwarzanie danych.

Odbiorcy danych osobowych.

Dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom.

Przechowywanie danych.

Dane bedg przechowywane przez czas niezbedny do przeprowadzenia naboru, a nastgpnie zostang
zniszczone.

Prawa osob, ktorych dane dotycza.

W zwigzku z przetwarzaniem danych przez Powiatowy Zespét ds. Orzekanie o Niepelnosprawnosci w
Kaliszu przystuguje Paristwu:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych jezeli sa nieprawidlowe oraz ich uzupetnienia;

3. prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

4. w odniesieniu do danych objetych udzielong zgoda, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie
(bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem) oraz usunigcia tych danych,;

5. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa).

Szczegdlowych informacji na temat przystugujacych praw i mozliwoci skorzystania z nich udziela
Inspektor ochrony danych.

Informacja o0 wymogu podania danych. Podanie danych osobowych w zakresie wskazanym w ogloszeniu
o naborze i wynikajacym z art. 221 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 . Kodeks pracy jest niezbedne, aby
uczestniczy¢ w naborze. Podanie przez Paristwa innych danych jest dobrowolne i nie ma wplywu na Panstwa
udziat w naborze — wymaga jednak wyrazenia zgody na ich przetwarzanie.
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